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Nous recrutons pour Saint Jean Gabriel – tutelle des Filles de la Charité Saint Vincent 

de Paul - un établissement scolaire à taille humaine situé au cœur de Paris, un(e) 

comptable expérimenté(e), en présentiel pour renforcer son équipe avec une prise de 

poste dès que possible (tuilage prévu). 

 

🔹 Vos missions :  

• Gestion de la comptabilité fournisseurs et achats 

• Comptabilité familles et restauration 

• Suivi budgétaire et situations financières 

• Comptabilité générale 

• Paie et gestion du personnel, relations organismes externes 

• Suivi de petites fournitures et de certains contrats (négociation et gestion)  

 

🎯 Profil recherché :  

• BTS Comptabilité minimum (Bac+2)  

• Expérience sur un poste similaire 

• Rigueur, sens de la confidentialité, esprit d’organisation, force de proposition, bon 

relationnel 

• Maîtrise de Word, Excel, la connaissance de Charlemagne permettrait une prise de poste 

plus fluide 

 

💼 Poste : Temps partiel, 50% d’un temps plein (35h) réparti sur l’année, horaires : 2 jours et 

demi par semaine (possibilité de ne pas travailler le mercredi)  

 

💰 Rémunération : selon la convention collective et l’ancienneté dans l’enseignement 

catholique. 

 

📍Poste en présentiel : 6-8 rue du Cloître Saint Merri 75004 Paris 

📩 Pour postuler : Envoyez votre CV et lettre de motivation à : 

sophie.met@saintjeangabriel.net – jb.magne@saintjeangabriel.net 
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