
Responsable Comptable H/F 

CDD – Temps plein – À compter du 30 mars 2026 

Rémunération : 3 000 à 3 200 € bruts mensuels (selon profil) 

Paris – 6ᵉ arrondissement 

 

Rejoignez un établissement engagé, au service de l’excellence éducative 

Le Lycée CARCADO-SAISSEVAL est un établissement privé sous contrat accueillant près de 1 000 

élèves et étudiants. 

Fondé en 1803, il s’inscrit dans la tradition éducative des Filles du Cœur de Marie, alliant exigence, 

humanisme et innovation. Son projet 2025-2035 porte une ambition forte : devenir un lycée-campus 

de référence, où excellence académique, professionnalisation et engagement citoyen se conjuguent. 

Dans ce contexte, nous recrutons un(e) Responsable Comptable pour assurer la gestion financière et 

sociale de l’établissement, en lien étroit avec le DAF, en remplacement de congé maternité. 

 

Vos missions 

Rattaché(e) au Directeur Administratif et Financier et en lien avec l’OGEC, les équipes pédagogiques 

et les partenaires externes (expert-comptable, commissaire aux comptes, entreprises), vous pilotez 

l’ensemble des opérations comptables et sociales. 

Comptabilité générale et gestion financière 

 Supervision de la comptabilité fournisseurs et des achats 

 Gestion de la comptabilité générale et des produits 

 Élaboration du bilan 

 Suivi budgétaire et situations financières 

 Révision et analyse des comptes 

 Contrôle de gestion 

 Traitement du grand livre 

 Établissement des états de rapprochement 

 Suivi des immobilisations 

 Bilans pédagogiques professeurs 

Gestion sociale et paie 

 Établissement des bulletins de paie 

 DADS, DSN, contrôles et transferts en comptabilité 

 Paiement et suivi des charges sociales 

 Gestion des plannings salariés 



 Gestion de la mutuelle, de la prévoyance et des arrêts maladie 

Relations externes 

 Relations avec les entreprises dans le cadre de la taxe d’apprentissage 

 Interface avec l’expert-comptable et le commissaire aux comptes 

Vous assurez également le management de la comptable. 

 

Votre profil 

Vous êtes un(e) professionnel(le) confirmé(e) de la comptabilité et de la paie, capable de travailler en 

autonomie dans un environnement exigeant. 

Compétences attendues : 

 Maîtrise des outils comptables et des logiciels de paie 

 Solide connaissance des mécanismes comptables et sociaux 

 Capacité d’analyse financière et de contrôle 

 Expérience en supervision ou management appréciée 

Qualités personnelles : 

 Rigueur et méthode 

 Sens des responsabilités 

 Fiabilité et discrétion 

 Capacité à relancer avec diplomatie (notamment les familles) 

 Esprit d’équipe 

Une expérience dans le secteur éducatif ou associatif serait un atout. 

 

CDD à pourvoir à compter du 30 mars 2026 

Rémunération : 3 000 à 3 200 € bruts mensuels selon profil 

Merci d’adresser votre candidature à laureline.maire@carcado-saisseval.com 

 


