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RESPONSABLE DU SERVICE EDUCATIF ET DE L INTERNAT

Le lycée/Campus Talensac, situé a Nantes (44), recherche sa/son Responsable du Service Educatif et
de I’Internat pour la rentrée scolaire 2026 suite a un départ a la retraite.

L’ETABLISSEMENT

L’¢établissement sous contrat d’association avec I’état et sous tutelle des Filles du Cceur de Marie
comprend un lycée d’enseignement général et technologique, un lycée d’enseignement professionnel,
de I’enseignement supérieur et un UFA, il accueille environ 1100 éleves et étudiants.

L’établissement est engagé dans I’accompagnement spirituel et éducatifs des éléves. Il s’inscrit
pleinement dans la dynamique des Filles du Cceur de Marie avec I’ambition de responsabiliser le
jeune, I’accompagner, le reconnaitre tel qu’il est, 1a ou il en est, I’autoriser a atteindre son excellence,
croire en sa capacité a grandir en humanite.

Nous recherchons un Responsable du Service Educatif et de I’Internat pour assurer le pilotage et
I’organisation de la vie scolaire de I’établissement en lien avec les équipes dédiées (accompagnement
des jeunes, discipline, administration, animation des équipes).

DESCRIPTIF DU POSTE
Sous la responsabilité du Chef d’établissement, la fonction consiste a

Superviser et participer a 1’activité du service vie scolaire dans sa vocation éducative et

d’animation générale :

- Assurer le controle de 1’assiduité, de la discipline et du suivi des lycéens et internes

- Assurer I’accompagnement personnels des jeunes dans la mission éducative

- Assurer la communication dans ces domaines avec les jeunes, leur famille et les acteurs de
la communauté éducative concernés, et en particulier avec les responsables pedagogiques

Piloter 1’organisation et 1’administration générale de la vie scolaire :
- Assurer la mise a jour quotidienne des emplois du temps ( liée aux absences, réunions,

conseils de classe, sorties scolaires, examens blancs, ...)
- Superviser le traitement et la saisie des documents administratifs du service.
- Assurer ’organisation pratique des examens, examens blancs, ...
- Répondre aux probleémes et urgences quotidiens liés a I’administration du service

Assurer le management de 1’équipe des surveillants :




Coordonner, organiser et contrdler le travail quotidien des personnels
Concevoir et suivre les plannings du service

Piloter I’organisation et la vie de I’Internat, en lien avec les Coordinatrices d’Internat :

Encadrer le personnel d’éducation : visites quotidiennes, former, planifier, orienter 1’action
quotidienne,...

Veiller & la sécurité des personnes et des biens : suivi des consignes de sécurité, alarme,
relations avec les Services Généraux,...

Piloter la gestion administrative de 1’Internat : suivi des dossiers d’inscription, lien avec
les familles

Les missions principales s’articulent autour des points suivants :

Travailler a la coordination du service de Vie Scolaire et de I’Internat

Entretenir des liens étroits avec les responsables pédagogiques et le chef d’établissement
Participer activement et animer des réunions

Participer aux réflexions sur le projet éducatif, I’organisation de 1’¢tablissement,...
Participer aux conseil de direction et de coordination.

QUALITES RECHERCHEES

Connaissances et compétences dans les domaines suivants :

> > > > > >

L’enseignement catholique et son organisation

Education (avec des notions de psychologie) et animation

Management d’équipe

Compétences informatiques et des logiciels professionnels (EdT, Pronote, Charlemagne)
Aptitude au discernement

Faire preuve de discrétion, de réserve et de loyaute.

CONDITIONS DU POSTE :

Le poste a pourvoir est a temps plein

Contrat en CDI- Statut cadre - salaire selon la grille collective et expérience.

Profil attendu : un minimum de 3 ans d’expérience dans un poste de Responsable de Vie Scolaire ou

équivalent.

Les candidats intéressés sont invités a envoyer leur candidature (CV et lettre de motivation) a
I’adresse suivante : direction@talensac.com avant le 30 janvier 2026.
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