Msaterie COORDINATEUR DE VIE SCOLAIRE

l.Salle

ENSEMBLE SCOLAIRE

'ensemble scolaire Sainte Marie - Lasalle a Lons Le Saunier, est a la recherche d’un coordinateur de
Vie Scolaire, sur la base de 35h annualisées pour le 1°" septembre 2025 :

Profil de I'ensemble :

L'ensemble scolaire est composé de plusieurs unités pédagogiques : école Lasalle ; collége Sainte
Marie, lycée général Sainte Marie, lycée professionnel Sainte marie, avec un internat et une UFA.

> Principales missions :

- Bureau de vie scolaire : enregistrement et suivi des absences, appels aux familles, dispenses

- Détection et suivi des situations d’absentéisme/décrochage

- Suivi des situations

- Modifications des EDT sur Charlemagne, (mise a jour, intégration des changements, absences
d’enseignants, remplacements RCD)

- Plannings divers (sorties, forums des métiers, examens blancs...)

- Gestion et surveillance des retenues (organisation, des dates et horaires, travail et rendu aux
enseignants)

- Surveillance : salle de restauration, études, récréations et pause méridienne

> Compétences techniques :

- Connaitre le logiciel Charlemagne, la gestion des EDT (Formation possible)
- Maitrise de Word, Excel / outil de planification

> Savoir :

- Connaitre le fonctionnement des établissements scolaires et leurs régles

- Etre en cohérence avec le projet éducatif et 'autorité hiérarchique

- Avoir des principes éducatifs inspirés du projet de I'Enseignement Catholique

- Etre une référence auprés des jeunes

- Mettre I'ensemble de I'activité au service du bien-étre des éleves et de leur réussite

- Avoir le sens du contact, favoriser le dialogue avec tous les membres de la communauté éducative

- Partager les préoccupations du Responsable de Vie scolaire, apporter sa réflexion et son
discernement.

O Rémunération :
Selon Convention Collective, strate Ill, degré 6 - 25K€/an - évolutif

Candidature a envoyer a : f.nicolet@enseignementprive-lons.fr



