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Offre d’emploi Directeur/directrice du collège Saint-Genès La Salle Talence (33) 

1- L’établissement 

L’ensemble scolaire Saint-Genès La Salle est un établissement catholique d’enseignement sous tutelle des frères des écoles 
Chrétiennes. 

Il est composé de plusieurs sites :  

- L’école Saint Michel, 1 rue Dasvin à Bordeaux 

- L’école Saint Genès, répartie sur les sites de Talence, 134 cours Gambetta et de Bordeaux, 160 rue de Saint Genès 

- Le Collège, réparti sur les sites de Talence, 134 cours Gambetta et de Bordeaux, 160 rue de Saint Genès 

- Le Lycée général, le Lycée professionnel et le Campus / enseignement supérieur sur le site de Bordeaux, 160 rue de Saint Genès 

1- Caractère propre et Projet éducatif : 
Le directeur/ la directrice du collège Saint-Genès La Salle sur le site de Talence s’engage dans le cadre de sa mission à respecter 
le caractère propre de l’établissement sous tutelle des Frères des Ecoles Chrétiennes membre de l’Enseignement Catholique. 
Il/elle adhère au projet éducatif de l’Etablissement et s’engage à le promouvoir. 
 

2- Fonctions : 
Sous l’autorité et sur délégation du Chef d’établissement de l’Ensemble Scolaire, le directeur/la directrice du collège de Talence 
exerce les fonctions non exhaustives, listées ci-dessous. Il/elle exerce sa responsabilité en faisant preuve de discrétion et 
s’astreint au secret professionnel. 

-Organiser et coordonner le fonctionnement du collège sur le plan : 

 Educatif en relation avec le Responsable de Vie Scolaire  
 

 Pédagogique : 
 Présidence des Conseils de classes  
 Journées pédagogiques  
 Validation des sorties et projets pédagogiques  
 Conseils pédagogiques, conseils d’enseignement  
 Proposition de ventilation de la DGH  
 Elaboration des services des enseignants  
 Elaboration des emplois du temps des classes  
 Plannings de l’année scolaire  
 Animation des réunions d’information et suivi des procédures d’orientation  
 Inscription des élèves  
 Suivi du travail et des résultats scolaires des élèves en relation avec les professeurs principaux  
 Organisation et animation des Journées Portes ouvertes  

 
 Pastoral en relation avec l’Adjoint en Pastorale Scolaire de l’Ensemble scolaire et la responsable de la pastorale de son 

unité : 

 Participer à la vie chrétienne et pastorale de l’établissement en particulier à l’occasion des célébrations de 
sacrements ou de profession de foi des élèves de l’unité pédagogique  

 Contribuer à la programmation du calendrier pastoral  
 

 Administratif sous couvert du Chef d’établissement : 
 Relations avec le Rectorat et l’Inspection Académique 
 Inscriptions aux examens des élèves de l’unité collège Bordeaux (DNB, BIA, Certifications de langues, etc…) 
 Organisation des examens relevant de l’unité pédagogique collège et affectés à l’établissement 
 Gestion des dossiers scolaires 
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 Sécurité, en lien avec le responsable sécurité de l’ensemble scolaire  

 Prends toutes dispositions pour veiller à la sécurité des élèves, des personnels et du public  
 Assure la veille des dossiers sécurité liés au site  

 
- Assister et participer à l’animation du Conseil de direction dont il est membre de droit 

 
- Représenter ou assister le Chef d’établissement dans : 

 Le conseil d’établissement 
 Les réunions extérieures : rectorat, académie, DDEC, etc… si nécessaire 
 Les cérémonies officielles impliquant les élèves de l’unité pédagogique collège de Bordeaux 

 
- Participer et suivre la communication du collège 

 Feuille de semaine 
 Newsletter 
 Revue de l’établissement (Palmarès) 
 Plaquettes d’informations 
 Journées Portes Ouvertes 
 Promotion et rayonnement extérieur de l’établissement 

 
- Prendre part à l’animation culturelle et festive en collaboration avec les enseignants, les éducateurs, les animateurs en pastorale, 

les parents… 
- Participer aux différentes propositions lasalliennes, (CLAL, Fraternité locale, assemblées de la délégation, CLF, etc… ) 
- Faire le lien avec l’APPEL du site de Talence 

 

Toutes ces responsabilités s’exercent en concertation avec le Chef d’établissement à qui il/elle rend compte. Elles nécessitent un lien 
fort avec les différents responsables d’unité et services de l’établissement.  

Le lien avec le directeur du collège du site de Bordeaux est essentiel, le collège étant le même établissement sur deux sites différents. 

Poste à pourvoir pour la rentrée 2025/2026 

CDI/temps complet 

Rémunération selon la convention collective 


