
  

 

 

Ensemble scolaire Notre Dame Saint Joseph 
6 rue Galilée 
18100 VIERZON 

 

APPEL À CANDIDATURE 
L’ensemble scolaire Notre Dame Saint Joseph de Vierzon recherche pour la rentrée de septembre 
2025 un adjoint de direction à mi-temps. 
 
Lieux d'intervention :  
Collège Notre-Dame de VIERZON 
Missions : 
Gestion pédagogique : 

• Participation à l'élaboration et à la mise en œuvre du projet d'établissement. 
• Suivi et évaluation des projets pédagogiques. 
• Communication des choix de la Direction aux équipes éducatives et accompagnement. 
• Conception des emplois du temps avec le Chef d’Établissement Coordinateur. 
• Collaboration à l'élaboration et diffusion des plannings avec le responsable de Vie scolaire 

et les référents pédagogiques. 
Vie scolaire : 

• Veille au respect du règlement intérieur et du projet éducatif. 
• Gestion des situations disciplinaires. 
• Liaison avec les parents d'élèves, conseil et accompagnement en collaboration avec le 

Chef d’Établissement. 
Communication : 

• Représentation de l'établissement auprès des partenaires. 
• Participation à la communication interne et externe. 
• Organisation et animation des réunions et évènements avec le Chef d’Établissement. 
• Participation aux inscriptions des élèves. 
• Participation aux différents conseils (direction, établissement, restauration). 

Compétences et profil recherché : 
• Formation supérieure (idéalement Bac +5) et expérience d'enseignement. 
• Connaissance du fonctionnement d'un établissement scolaire et de l'enseignement 

catholique. 
• Maîtrise des outils informatiques (Word, Excel, Google Education, EDT, Pronote). 
• Capacité à fédérer les équipes, à travailler en collaboration et à instaurer un climat de 

confiance avec les élèves, familles et partenaires. 
• Diplomatie, rigueur, engagement et écoute. 
• Sens de l'organisation, esprit d'initiative et dynamisme dans la mise en œuvre de projets. 
• Discrétion et attention à chacun. 
• Capacité à innover sur le plan pédagogique et éducatif. 
• Une connaissance approfondie des logiciels PRONOTE et EDT serait un plus. 

Type d'emploi : 
• Temps plein ou mi-temps, CDI, cadre Strate IV. 
• Possibilité de maintien d’heures d'enseignement selon le profil. 

 
Candidature : Lettre de motivation et CV à direction@ndsj-vierzon.fr avant le 7 juin 2025. 
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