
 

 

Ecole Sainte Marie 
54, rue Edouard Vaillant 
92300 Levallois Perret 

Collège Saint Justin 
74, rue Edouard Vaillant 
92300 Levallois Perret 

 
Collège Sœur Marguerite 

10 rue Castérès – 92110 Clichy-la-Garenne 
contact@soeurmarguerite.org / 01 85 53 52 10 

www.soeurmarguerite.org 
 

Description de poste 

Responsable pédagogique 6ème, 5ème, 4ème  

du collège Soeur Marguerite à Clichy 

L’ensemble scolaire Sainte Marie - Saint Justin - Sœur Marguerite est composé de l’école Sainte Marie 

(21 classes de la maternelle au CM2), le collège Saint Justin à Levallois-Perret (24 classes de la 6ème à la 

3ème ), l’école et le collège Sœur Marguerite à Clichy-la-Garenne (10 classes du CP au CM2 et 9 classes 

de la 6ème à la 3ème). Ces trois établissements sont des établissements catholiques d’enseignement sous 

la tutelle diocésaine de l’évêque de Nanterre, et en contrat d’association avec l’État. A la rentrée 2025, 

ils accueilleront 1950 élèves sur trois sites.  

 

Dans le cadre de l’évolution de son organisation pédagogique, le collège Sœur Marguerite recherche 

un(e) responsable pédagogique à temps partiel, responsable du suivi des niveaux de 6ᵉ, 5ᵉ et 4ᵉ (soit 7 

classes). Cette personne travaillera sous la responsabilité hiérarchique de la directrice adjointe, en 

étroite collaboration avec la CPE et avec l’ensemble de l’équipe éducative (enseignants, vie scolaire…). 

 

 

 

✦ Missions principales 

 

Organisation de la vie des niveaux 6ème, 5ème, 4ème : 

● Constituer les classes 

● Promouvoir, organiser et coordonner des activités pédagogiques, éducatives, culturelles  

● Coordonner les évaluations nationales, les devoirs hebdomadaires, les certifications (pix, 

ASSR…) 

● Participer à l’élaboration et à l’organisation de la semaine sur mesure 

● Animer le groupe des délégués 

 

Suivi pédagogique des élèves : 

● Assurer le suivi de l’ensemble des élèves de 6ème, 5ème, 4ème en lien avec les professeurs 

principaux et la CPE 

● Organiser les réunions parents professeurs 

● Préparer les conseils de classe et y participer 
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● Aux côtés des professeurs principaux, identifier les élèves à besoins particuliers et les élèves 

en difficulté pour mettre en œuvre l’accompagnement nécessaire : contrat de travail, rdv 

réguliers, PPRE, PAP, PAI… 

● Être en relation avec les parents 

● Suivre les problèmes disciplinaires en lien avec la CPE 

 

Appui aux enseignants : 

● Animer les équipes de professeurs principaux des trois niveaux 

● Soutenir les enseignants, notamment les nouveaux 

● Superviser les projets menés par les enseignants (sorties, voyages, etc.) pour assurer leur 

cohérence et leur faisabilité 

● Accompagner et assurer un suivi des vies de classe (proposition d’un programme, boîte à 

outils pour les PP, réunion par période) 

● Organiser des réunions thématiques : évaluations, gestion de classe, organisation de 

projets… 

● Relayer les informations importantes aux équipes (calendrier, modifications, événements) 

 

Participation à la vie de l’établissement : 

● Préparer les réunions de parents correspondants 3 fois par an et y participer 

● Collaborer à la préparation et à l’animation des réunions et journées pédagogiques 

● Participer aux instances : conseil de direction, d’éducation, de discipline, pédagogique et 

d’établissement 

● Promouvoir l’établissement et le représenter à l’extérieur ponctuellement 

● Participer à l’organisation des temps forts de l’établissement 

 

 

 

✦ Profil recherché 

● Enseignant du secondaire 

● Sens de l’organisation, rigueur, bienveillance et autorité naturelle 

● Aisance relationnelle, capacité à fédérer une équipe 

● Bonne connaissance du fonctionnement d’un collège 

● Maîtrise des outils numériques et des calendriers partagés 

 

✦ Conditions 

● Poste à temps partiel en complément d’un temps d’enseignement, dès la rentrée 2025 

● Rémunération selon profil et grille de l’enseignement catholique 

 

✦ Postuler 

● Envoyer votre CV et lettre de motivation à contact@soeurmarguerite.org  

● Adresser les à Mme Marie Rouyère, Chef d’établissement des collèges St Justin et Soeur 

Marguerite 

● Objet à préciser Responsable pédagogique 6ème, 5ème, 4ème  
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