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Offre d’emploi Adjoint de Direction - CDI 0.50 etp 
 

 Dans le cadre de sa restructuration à compter de l’année scolaire 2024/2025, le collège 

Sacré Coeur –Don Bosco de Dunières recrute un.e adjoint.e de direction en CDI en temps 

partiel annualisé à hauteur de 0.50 etp. Le poste est placé sous la responsabilité hiérarchique 

du Directeur. La fonction s’inscrit dans une continuité de Direction. L’offre d’emploi est un 

appel à compétences interne-externe.     
Compétences attendues  

 
Ces compétences techniques et relationnelles permettent à l’adjoint de direction de contribuer 
efficacement à la gestion et au développement du Collège. 

1.  Gestion de projet : Planification, coordination et réalisation de projets, y compris la gestion des budgets et des 

délais. 

2. Connaissance des processus éducatifs : Compréhension des orientations pédagogiques et des processus 

d’évaluation 

3. Maîtrise des outils informatiques : Utilisation de logiciels spécifiques pour la gestion administrative et 

pédagogique. 

4. Communication efficace : Capacité à transmettre des informations de manière claire et à gérer les 

conflits avec diplomatie 

5. Leadership : Capacité à animer et coordonner une équipe, tout en prenant des initiatives et en étant 
force de proposition 

6. Gestion du stress : Aptitude à gérer les responsabilités et les délais serrés tout en maintenant un 
environnement de travail sain. 

 Qualités personnelles 

 
Rigueur et organisation : Fiabilité et capacité à organiser efficacement les tâches 

Disponibilité : Être présent et réactif aux besoins de l’établissement 

Vision stratégique : Capacité à développer et mettre en œuvre des stratégies pour améliorer la qualité 

de l’offre éducative. 

Ethique au travail et discrétion professionnelle 

   Conditions  
Bac + 5 exigé ou équivalent 

Expérience exigée en établissement scolaire du 2nd degré (minimum 5 ans) 

Salaire selon profil :  expériences et diplômes 

Statut en référence à la CCn  IDDC 3218 : Strate III 

51 jours congés payés - Complémentaire santé 

Téléphone mobile 

  
Modalités de recrutement 

Appel à compétences internes externes 

CV et LM avant le 20/09/2024 uniquement par mail à secretariat@college-le-sacre-coeur.fr 

Jury de recrutement ensuite  

Disponibilité : Prise de poste au 01/10/2024 

 Dunières, le 12/09/2024 
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