
 

 
 

L’ensemble scolaire Institut Saint-Dominique recrute un ou une RESPONSABLE INFORMATIQUE 
 
L’institut Saint-Dominique est un établissement Catholique d’enseignement, sous Tutelle de la Congrégation Romaine 
de Saint-Dominique. Il accueille plus de 2100 élèves de la maternelle au lycée. Il est situé en milieu urbain dans 
l’agglomération Nantaise. Dans le cadre d’un remplacement suite à un départ volontaire, la direction de 
l’établissement est à la recherche de sa ou son futur(e) responsable informatique (poste à temps plein à pourvoir à 
partir du 19 août 2024) 
 
Description : 
Au sein d’une équipe de 2 personnes, la/le responsable informatique garantit le maintien et l’évolution des outils 
numériques mis à disposition des enseignants, élèves et personnels. 
Elle/Il assure le développement en fonction des besoins : pédagogiques, administratifs, techniques, sécurité, financiers 
et écoresponsables.  
 
Environnement technique : 

• 250 postes fixes + 750 portables Windows administrés par la Région et 500 Chromebook pour plus de 2200 
utilisateurs, 

• 2 serveurs Hyper-V pour une quinzaine de VM (Windows et Linux), backup Veeam, 
• Réseau HP principalement et Alcatel, protégé par un stack Stormshield, téléphonie 3CX et wifi Extreme 

Networks, 
• Solutions logiciels utilisés : Environnement Microsoft, active directory, Google Workspace, GLPI, WAPT, FOG, 

Gespage, Charlemagne. 

 
Missions principales : 

 Sous la responsabilité du Chef d'Établissement et dans le respect du projet d’établissement : 
o Concevoir ou faire évoluer les systèmes numériques de l’établissement, 
o Garantir la sécurité, la maintenance du système et répondre aux obligations du RGPD, 
o Répondre aux projets sur le plan informatique : étude de projet, cahier des charges, relations avec les 

fournisseurs et entreprises prestataires, phases de test et déploiement, 
o Intervenir sur le réseau : gestion des comptes AD et GMAIL, déblocages, connexions, sauvegarde…, 
o Assurer la mise en place, la maintenance et le renouvellement des matériels, des logiciels liés aux systèmes 

d’exploitation et aux réseaux de l’établissement, 
o Gérer les mises à jour des serveurs, des équipements et des logiciels, 
o Assurer le suivi des réparations du parc informatique (en lien avec les prestataires), 
o Assurer en lien avec le coordinateur numérique, l’assistance et la formation sur les outils numériques 

auprès des utilisateurs. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Des plus :  

• Connaissance des programmes Charlemagne et environnement Google Workspace 
• Expérience en établissement scolaire appréciée 
• Avantages : restaurant d’entreprise, télétravail selon accord d’entreprise, mutuelle entreprise dont 50% pris 

en charge, pas de déplacement, calendrier annualisé en fonction des vacances scolaires. 
 
Candidature et CV à adresser à M. Oliver MENARD (Chef d'Établissement) directement par mail à l’adresse 
omenard@st-do.fr avec en objet “Candidature Responsable Informatique” 

Compétences et qualités requises : 
• Expérience dans les systèmes et les réseaux 

informatiques 
• Disponibilité et sens du service 
• Aptitude relationnelle : écoute, communication 
• Capacité d’analyse, de réflexion et de pédagogie 
• Réactivité, adaptabilité, autonomie, rigueur, discrétion 

et organisation 
• Capacité à prendre du recul, devoir de réserve  

Caractéristiques du poste : 
• Type de contrat : CDI 
• Temps de travail : temps complet 
• Salaire à définir selon grille de la convention EPNL et 

expérience 
• Statut cadre 
• Poste à pourvoir à compter du 19 août 2024  


