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FICHE DE POSTE

Etablissement INSTITUT THEAS

Identité du Salarié

Contrat CDI
Date d’entrée Date d’entrée
établissement enseignement catholique

Coordinateur Internat / Externat et Responsable de la Vie Scolaire Lycée

Finalité du poste
Sous la responsabilité directe du Chef d’Etablissement Lycée ou son représentant

Coordination de l'internat et Externat du Lycée
Par délégation du Chef d’Etablissement : Responsabilité et Encadrement de la Vie Scolaire Lycée

Missions principales

Encadrement de la Vie Scolaire Lycée et Coordination de I'Internat / Externat

Assure la coordination de la vie scolaire

Assure la coordination de l'internat et Externat

Veille a I'application des régles de sécurité et régles propres a I'établissement

Assurer I'encadrement des personnels d’éducation de la vie scolaire et de l'internat

Suit et accompagnement des projets éducatifs, pastoraux et pédagogiques

Tenir le Chef d’Etablissement informé des difficultés relevant de son champ de responsabilité

Fonction de prise en charge d’un groupe d’éléves ou d’apprenants

Situation du poste
Sous la responsabilité directe du Chef d’Etablissement Lycée ou son représentant.
Collaboration en équipe avec les autres personnels de Vie Scolaire Lycée

Etre une interface entre les éléves et les autres personnels du lycée
Peut par délégation suppléer le Chef d’Etablissement sur le champ de responsabilité de la Vie Scolaire

Contexte

Le Lycée THEAS est un établissement catholique d’enseignement sous contrat d’association avec I'Etat

Fonctions
Fonction n° 20 Encadrement de Vie Scolaire
Fonction n° 14 Prise en charge de groupes d’éléves ou d’apprenants
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Activités du poste
Fonction d’encadrement de Vie Scolaire Lycée

Par délégation écrite du chef d’établissement, est responsable de la vie scolaire.

Encadre, accompagne et assure la coordination des différents intervenants de la vie scolaire.
Controle les actions et suivi des éléves dans le champ de la vie scolaire

Assure la gestion des salles et des emplois du temps pour les éléves et professeurs

Anime la vie scolaire : organiser et encadrer des événements organisés dans le cadre des projets réalisés
Est l'interface entre la vie scolaire et 'ensemble de la communauté éducative.

Prend en charge les difficultés de vie des éléves

Prend en charge I'instruction des actions disciplinaires au sein de I'établissement

Assure le lien et communication avec les familles et les professeurs principaux

Suivi des projets pastoraux, éducatifs et pédagogiques

Contribution a la mise en ceuvre des accompagnements personnalisés

Assure la coordination de I'externat et I'internat du Lycée Pierre Marie THEAS

Fonction de prise en charge d’un groupe d’éléves ou d’apprenants

Compétences requises

Savoirs Connaissance de la psychologie de 'adolescent et ses fragilités
Connaissances en matiere de sécurité en collectivité scolaire
Connaissances des projets et regles de vie de I'établissement

Savoir-faire Animation en établissement scolaire
Accompagner la personne qu’est le lycéen
Gestion de situations conflictuelles
Rendre compte aux responsables éducatifs et pédagogiques
Maitrise de I'outil informatique et logiciels de gestion Vie Scolaire
Capacité au travail
d’équipe / Médiation
Savoir-étre Capacités Managériales
Avoir un bon relationnel

Avoir le sens de 'accueill
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