
 

 
 

 
Attaché(e) de Gestion 

 
 
L’ensemble scolaire La Salle St Louis - Ste Barbe recrute son Attaché(e) de Gestion  
  
Poste en CDI à temps plein à pourvoir dès maintenant  
  
L’ensemble Scolaire La Salle St Louis - Ste Barbe est un établissement privé catholique 
sous contrat avec l’état, sous tutelle des Frère des Écoles Chrétiennes, qui comprend 
une école maternelle et primaire, collège avec une SEGPA, un lycée général et 
technologie, un lycée professionnel, un campus et un CFA regroupant environ 1600 
élèves. L’établissement est situé à Saint Etienne (42) et dispose deux sites : Site Saint 
Louis (école, collège et 2nde LGTP) et Site Sainte Barbe (1ère et Term LGTP, Campus et 
CFA) 
 
L’attaché(e) de gestion sera sous la responsabilité hiérarchique du chef d’établissement 
coordinateur.  
Il ou elle assistera les Chefs d’Établissement dans leur pilotage.  
  
Description du poste :  
 
En lien étroit avec le chef d’établissement et l’OGEC, l’attaché(e) de gestion aura en 
charge les missions suivantes :  
 

• Suivi budgétaire et gestion financière  
Supervision de la comptabilité générale et analytique (application des normes 
comptables propres à l’enseignement catholique et déploiement d’outils de pilotage)  
Supervision de la clôture annuelle des comptes en lien avec le commissaire aux 
comptes et l’expert-comptable 
Élaboration et suivi des budgets de fonctionnement et d’investissement  
Gestion et suivi des immobilisations, des subventions et de la taxe d’apprentissage  
Élaboration et suivi du plan de trésorerie et des placements  

  
 

• Économat  
Interface avec les Chefs d’Établissement pour la gestion des commandes  
La gestion des fournisseurs et des sous-traitants : 
• Mise en place des appels d'offre, 
• Négociation, vérification et suivi des contrats avec les prestataires de services, 

 
• La gestion immobilière 
Mise en place d'un plan d'investissement prévisionnel sur 5 à 10 ans avec un plan de 
financement, 
Préparation et traitement des dossiers de subvention, 

 



 

 
 
Profil recherché  
 
Homme/Femme de formation supérieure en comptabilité et analyse financière (DCG ou 
équivalent), maîtrise des outils de gestion (logiciels comptables, paie, bureautique, 
logiciel Charlemagne si possible)  
 
Rigueur, analyse, sens du conseil, capacité d’alerte, spontanéité des rapports et 
flexibilité sont les qualités requises pour ce poste.  
 
Une expérience de 2 ans minimum est souhaitée.  
 
Vous partagez les valeurs de l’Enseignement Catholique  
 
Rémunération suivant expérience et/ou grille indiciaire.  
  
Candidature et CV à faire parvenir par mail à  
direction@lasalle42.fr 
 
 
  
  
 
 


