 MISSIONS
COORDINATEUR  DE  VIE  SCOLAIRE  LYCEE

. Confection des plannings des éducateurs de l’équipe de vie scolaire

. Gestion des absences des élèves (gestion sous APLON)
. Gestion avec son équipe des surveillances des études et DST et de la surveillance de la cantine et du portail lors des entrées et des sorties des élèves 

. Animation de l’équipe de vie scolaire

. Mise en place des plannings de DST avec les enseignants

. Préparation des cahiers d’appel

. Accompagnement des nouveaux professeurs

. Organisation de la distribution des livres scolaires et des carnets de bord

. Organisation du retour des livres scolaires

. Organisation des réunions parents-professeurs avec l’adjointe de direction

. Préparation des journées portes-ouvertes, gestion des élèves lors de ces journées
. Présence aux réunions de direction

. Ecoute et accompagnement des élèves

. Prise en charge des élèves internes en liaison avec le maître d’internat, sous couvert du chef
  d’établissement
. Gestion des problèmes à l’internat (relais du chef d’établissement)

. Participation aux conseils d’éducation et de discipline

. Aide à la préparation des examens blancs et finaux avec la Directrice déléguée aux enseignements professionnels et technologiques
